4 Informe No. 006-2020

Licenciada

CINZIA RENATA DI CHIARA FLLORES
Viceministra de Cultura

5u Despacho

Estimada Viceministra: i
I
De la manera mas atenta me dirijo a usted con el preposnto de presentar mi INFORME
DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo‘ estipulado_-en el Contrato
Administrativo por Servicios Profesn/uales Numero 84-2020, aprobado edianie el
Acuerdo Ministerial Ndmero 7-2020; correspondlente al mes de junio” del presente
afo, y parzi,ek cobro de mis honoranos estoy presentando factura nimero de DTE:
467553643; Serie: 78C60C929.

Actividades Realizadas

a) Asesorar como enlace en la organizacién e identificacion del acervo bibliografico,
fotografico, audiovisual, sonoro y ofros archivos matertales

b) Brindar asesorfa como eniace en la pan:ucnpacron de los pasos establecidos para
otorgar la informacion de los diversos programas del Departamento de
Investigacion Artistica de la Direccion General de! Ias Artes.

¢} Asesorar como enface en el monitoreo de rad[o,‘prensa television, las actividades
culturales vy artisticas del pais, diariamente.

::‘
d) Asesorar como eniace en la planificacion e implementacion del Observatorio
Cultural Artistico.

e) Brindar asesoria como enlace en ia elaboracic?ﬁ de proyectos de investigacion,
modernizacion y actualizacion del centro de docui'hentacién

f) Brindar asesoria como enlace en la comumcacaon verbal o escrita, via internet o
telefénica con las diferentes dependencias, dlreccron jefaturas o Delegaciones de
la Direccion General de las Artes, del Ministerio de Cultura y Deportes.

g) Asesorar como enlace en la elaboracion de las agﬂvndades de la Agenda Pdblica del
mes, del Departamento de Investigacion Artistica. ¥

h) Brindar asesoria como enlace en la actuahzacron de la pagina de! Departamento de
Investigacion Artistica. _

i) Asesorar como enlace la promocién de vinculos' ;mtennstrtucmnales especialmenie
con la red de Bibliotecas y Centros de Documentacxon de la Direccién General de
tas Artes y otros relacionados a la naturaleza de! Centro de Documentacion del
Departamento de investigacion Artistica

i) Ofras actividades afines a su contrato.

{ Guatemala, 30 de junio de 2020 -
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Resultados Obtenidos

a)

b}

¢)

d)

a)

Se asesord en la actualizacidén del cuadro de solscltudes de informacién publica en
Google Drive y en un documento del programa 'M[crosoft Excel, con el objetivo de
tener orden del correlativo de los mismos.

Se asesord en la elaboracion de afiche dlg;tal para el programa educativo del
proyecto “Convivencia con el Arte”.

Se asesoré en la organizacion de la conferencaa Virtual del programa educativo del
proyecto “Convivencia con el Arte”. I

Se asesor6 en la distribucion de solicitudes de mformamon ptblica, trasladadas por
la Unidad de Acceso, mediante correo electronlco a las dependencias
correspondientes de la Direccidn General de las Artes para su respectivo framite.

Se asesord en el monitoreo a las dependencias correspondientes de la Direccién
General de las Artes, para la entrega de la informacion pablica solicitada por sujetos
actives, para posteriormente notificar a la Unidad de Acceso sobre el estado de las
gestiones.

Se asesord en la elaboracion de oficios en formato digital correspondientes a las
solicitudes de informacion piblica para postenon"nente ser entregados en fisico a
las dependencias correspondientes de la Dweccron General de las Artes.

N

5

Se asesoro en la elaboracion de conocimientos: en formato digital correspondientes
a las solicitudes de informacion publica para posteriormente ser entregados en
fisico a las dependencias comrespondientes de Ia'Direccwn General de las Artes.

Vo, Bo,

& las Artes

[ " de Fomento &
D = aneral de los ArieS

Vicedaspaes

Sl

winisterio de Cuitar

w
.—
P
m
I
<
~




Guatemala, 30 de junio de 2020
Informe No. 007-2020

L icenciada
CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES
Viceminisira de Cultura

/ Su Despacho

Estimada Viceminisira:

De la manera mas atenta me dirijo a usted-con el praposrco de presentar mi INFORME
FINAL DE ACTIVIDADES REALIZAD:@,S, conforme a lo estipulado en el Contrato por
Servicios Profesionales No: 84-2020.aprobado med;arptgAcuerdo Ministerial No: 7-2020,
correspondiente al periodo del 2 de enero al 30 de le‘!‘IO del presente afio.

informe Final de Actividades Realizadas .

a) Asesorar como enlace en la organizacidn e identificacion del acervo bibliogréafico,
fotografico, audiovisual, sonoro y ofres archivos matena!es

b} Brindar asesoria como enlace en la partl(:lpacmn de los pasos establecidos para
otorgar la informacién de los diversos programas i del Departamento de Investigacion
Artistica de Ia Direccion General de las Artes. '

¢) Asesorar como enlace en el monitoreo de radlo prensa, televisién, las actividades
culturales y artisticas del pais, diariamente.

d) Asesorar como enlace en la planificacién e implementamon del Observatorio Cultural
Artistico.

e) Brindar asesoria como enlace en la eiaboracmn de proyectos de investigacion,
modernizacion y actualizacion del centro de documentar:.lon

f) Brindar asesoria como enlace en la comunlcacmn verbal ¢ escrita, via intemnet o
telefénica con las diferentes dependencias, dlreccmn jefaturas o Delegaciones de la
Direccién General de las Artes, del Ministerio de Cultura y Deportes.

g} Asesorar como enlace en la elaboracion de las actmdades de la Agenda Publica del
mes, del Departamento de Investigacion Artistica.: 1

h) Brindar asesoria como enlace en la actuahzacnon' de la pagina del Departamento de
Investigacién Artistica.

i) Asesorar come enlace la promocién de vinculos i'nterinstitucionales especialmente
con la red de Bibliotecas y Centros de Documentacnon de la Direccion General de las
Artes y ofros relacionados a la naturaleza del Ceniro de Documentacion del
Departamento de Investigacion Artistica

) Oiras actividades afines a su contrato.

o m’f@c{//anos N
Nadia Lily Castellanos Vielasquez
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Licenciada

CINZIA RENATA Di CHIARA FLORES
/V:ceministra de Culiura

Su Despacho

Estimada Viceminisira:

Guatemala, 30 de junio de 2020
Informe No. 007-2020

De la manera mas atenta me dirijo a uste%«c’én el p_r;gjpésito de presentar mi INFORME

FINAL DE RESULTADOS OBTENIDOS conforme a:lo estipulado en el Contrato por

Servicios Profesionales No: 84-2020 aprobado mediafjte  Aeuerdo Ministerial No: 7-2020,

correspondiente al periodo del 2 de enero al 30 de junio del presente afio.
i

informe Final de Resultados Obtenides "

Resultados Obtenidos

a)

b)

c)

d)

e)

g)

h)

b)j

Se asesord en la elaboracién del frifoliar iﬁformaﬁvo del Departamento de
Investigacion Artistica con informacion relevante del departamento, actividades y sus
funciones.

Se asesord en la entrega de publicaciones del Departamento de Investigacion
Artistica a usuarios que lo solicitan asistiendo al Centro de Documentacion.

Se asesord en la organizacién y actualizacion de’f]_os leitz que contienen solicitudes,
oficios y conocimientos relacionados a informacion publica.

Se asesoro en la elaboracion de instrumentos en fprmato digital, para llevar un mejor
control de documentos que ingresan referentes a oficios y solicitudes.

Se asesord mensualmente en el monitoreo a las diferentes dependencias para la
entrega de la informacion pablica solicitada por|ciudadanos, para posteriormente
notificar a fa Unidad de Acceso sobre &l estado de las gestiones.

Se asesoro en el disefio y revision de la memoria de labores del afio 2019.

Se asesoro en la elaboracion de los diplomas por; el Décimo Cuarto Encuentro de la
Cancidn Infantil Latinoamericana y Caribefia. ’

Se asesoro en la elaboracién de instrumentos de control en Google Drive para el
equipo de trabajo del Departamento de Investigacion Artistica.

Se asesoro en la elaboracion de una carpeta digit?l para el registro de las circulares

y oficios que ingresan cotidianamente ai departamento y para que se facilite la
ubicacion de los mismos.

i
i

Se asesord en la publicacion de la memoria de iaﬁbres del afio 2019.
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K)

Se asesord en la digitalizacién e impresién de Ios diplomas por el Décimo Cuarto
Encuentro de la Cancidn Infantil Latmoamencana y Caribefia.

nto de las Ares

[) Se asesord en la investigacion de los observatonos de arte a nivel latinoamericano.

m) Se asesord en laimpresion de investigacion real:zdda sobre los observatorios de arte,
para compartirio con los compafieros del Departamento de Investigacion Artistica y
opinaran al respecto.

n) Se asesord en el seguimiento y revision de la investigacién sobre los observatorios
de arte a nivel latinoamericano.

i

0) Se asesord en la elaboracion de instrumentos de controi en Google Drive para el
equipo de trabajo del Departamento de Investngacron Artistica.

zt;

p) Se asesoré en el monitoreo diario del correo ele;‘ftrontco institucional, para darle el
tramite y recepcién de respuestas correspondientes a solicitudes de Acceso a la
Informacién Publica.

q) Se asesoré en la elaboracion de afiche en formato‘digitai para el programa educativo
del proyecto “Convivencia con e! Arte™. :

r  Se asesor en la organizacion de ia conferenci irtual del programa educativo del
proyecto “Convivencia con el Arte”.
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Nadia Lil S Aiénos Velasquez A
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Directora de Fomée
Direccién Genera
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